Née en 1999

77220 Tournan-en-brie
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2401120734

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2021 : Bac +3

Bac+3, Bac+4 (Licence,

Maitrise ou équivalents)

Licence Sciences sanitaires et sociales

2017 : Bac +3

Bac (général, technique ou
professionnel) ou équivalent
baccalauréat Sciences
Sanitaire et Social

Expériences professionnelles

03/2022 a ce jour :

Assistante administrative chez Ltd International

Saisie de contrat intérimaire/ client Saisie via logiciel de bulletins de paie/relevés d'heures/ documents
administratifs Contact informatique (probléme interne via une entreprise prestataire)

Saisie Excel de retard factures

Gestions cartes BTP / remboursement Gestions formation intérimaire

Accueil téléphonique / physique Gestion de cas ressources humaines (congé parentaux/ titre de séjour/ fin de
contrat)

06/2019 - 08/2019 :
Comptable chez Centre Médicalisé Pour Adolescents

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Classer les documents, informations et fonds documentaires d&#039;une activité
rédaction

accueil

Outils bureautiques

dactylographie

affranchissement du courrier

Systéme Hazard Analysis Critical

Control Point (HACCP)



Techniques de comptage
Vente a emporter

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

dessin
gymnastique
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