Assistante Comptable

69490 Les Olmes - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2401160650

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Rhone Alpes

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2019 — CAP

CAP patissiere

2012 — Bac +2

niveau BTS Assistante de Gestion
2010 — Bac +2

Dipléme niveau IV secrétaire médicale
1996 — Bac +2

Cap vendeuse

Expériences professionnelles

2022 - 2022 — Secrétaire commerciale
2022 - 2022 — Secrétaire commerciale
2021 - 2021 — Secrétaire comptable
2021 - 2021 — Secrétaire médicale
2017 - 2019 — Secrétaire médicale
2014 - 2014 — Secrétaire médicale
2014 - 2015 — Secrétaire commerciale
2010 - 2013 — Assistante médicale
2006 - 2009 — Secrétaire service Patrimoine
2004 - 2005 — Assistante administrative
2002 - 2003 — Standardiste 250 appels

Langues

Francais (courant)

Compétences

Saisie des factures fournisseurs et clientse
Saisie des heures des salariés

Edition des cheques et remise en banquee
Gestion des virementse

Gestion des commandes et des devise
Rédaction des contrats des apprentise
Gestion du personnel ¢

Sens relationnele

Capacité a gérer les priorités

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage, Cegid



Permis
Permis B

Loisirs

Patisserie, marche nordique, lecture, compte Instagram de pétisserie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



