
Née en 1978
69490 Les Olmes
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2401160650

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Rhone Alpes, dans l'Administration et juridique.

Formations

2019 : CAP
CAP pâtissière

2012 : Bac +2
niveau BTS Assistante de Gestion

2010 : Bac +2
Diplôme niveau IV secrétaire médicale

1996 : Bac +2
Cap vendeuse

Expériences professionnelles

2022 :
Secrétaire commerciale chez Citroen sur Pontcharra

2022 :
Secrétaire commerciale chez Act sur Bully

2021 :
Secrétaire médicale chez Cabinet Sos Mains sur Arnas

2021 :
Secrétaire comptable chez Bm Medical sur Les Olmes

2017 - 2019 :
Secrétaire médicale chez Infirmerie Protestante sur Caluire Et Cuire

2014 - 2015 :
Secrétaire commerciale chez Menuiserie Artibois sur Vaulx En Velin

2014 :
Secrétaire médicale chez Banque De Cellules E. Herriot sur Lyon

2010 - 2013 :
Assistante médicale chez Médecine Du Travail sur Lyon

2006 - 2009 :
Secrétaire service Patrimoine chez Un Toit Pour Tous sur Nîmes



2004 - 2005 :
Assistante administrative chez Maison Des Compagnons sur Nîmes

2002 - 2003 :
Standardiste 250 appels chez Cogéma sur Bagnols Sur Cèze

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage, Cegid

Atouts et compétences

Saisie des factures fournisseurs et clients	
Saisie des heures des salariés
Edition des chèques et remise en banque	
Gestion des virements	
Gestion des commandes et des devis	
Rédaction des contrats des apprentis	
Gestion du personnel 	
Sens relationnel	
Capacité à gérer les priorités

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Pâtisserie, marche nordique, lecture, compte Instagram de pâtisserie
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