Agent Administratif Et Technique

92320 Chétillon - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2401161115

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

2012 — Bac Pro

Bac Pro SEN (Systémes Electroniques Numériques - option réseaux et télécommunications)
2011 — BEP

BEP SEN (Systémes Electroniques Numériques)

Expériences professionnelles

02/2023 - 2023 — Enquéteur téléphonique

-Questionnaires par téléphone
-Retranscription des réponses apportées par les correspondants sur ordinateur

09/2014 - a ce jour — Assistant Acheteur

-Passation des commandes pour approvisionner les besoins clients (Dropshipment)
-Approvisionnements de stock

-Régularisation des livraisons directes sans passage par notre entrep6t (en Dropshipment)
-Relance Fournisseur (Back log)

-Suivi des commandes

-Retour Fournisseur

-Litige Fournisseur

-Traitement de mails

09/2013 - 04/2014 — Agent administratif

-Recherche d'information sur internet
-Saisie dans tableau Excel
-Archivage

-Classement

08/2013 - 2013 — Agent technique dans les espaces verts (Emploi saisonnier)
07/2012 - 2012 — Agent administratif (Emploi saisonnier)

-Saisie sur tableau Excel

07/2011 - 2011 — Agent technique (Emploi saisonnier)

Langues
Francais (courant)

Atouts

Organisation-Travail en équipe - Adaptation - Réactivité - Autonomie - Bon relationnel

Logiciels
Pack Office, Erp

Permis
Permis B



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



