Née en 1992

77260 La Ferté-sous-jouarre
0 a 1 an d'expérience

Réf : 2401161120

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2013 : Bac +2 a UFA Jean Rose sur Meaux
BTS AM

2012 : Bac +2 a LP Jean rose sur Meaux
Baccalauréat professionnel secrétariat obtenu

Expériences professionnelles

03/2023 a ce jour :

Agent administratif chez Dk Technique
Gestion du stock piéece

Relances et suivi des fournisseurs
Rédaction de devis

Rédaction de factures

09/2021 a ce jour :
Agent administratif chez Chaussea sur Meaux

09/2020 - 08/2021 :
Vendeuse chez Chaussexpo sur Coulommiers

04/2017 - 06/2017 :
Vendeuse au Parc Disneyland Paris

12/2015 - 01/2016 :
Vendeuse chez Polo Ralph Laurenfactory Store sur Serris

08/2014 - 01/2019 :
Factrice chez La Poste sur Rebais

09/2012 - 05/2013 :

Assistante Manager chez Conforama (service Qualité) sur Lognes
Statistique sur Excel

Echange de mail avec des fournisseurs étrangers et les magasins
Gestion des dossiers litiges

Langues




Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, SketchUp

Atouts et compétences

Accueil physique et téléphonique / conseil client / encaissement
Merchandising

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Musique, Voyages, Animaux, décoration intérieure, rénovation
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