Née en Novembre 1992
77400 Lagny-sur-marne
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2401190751

Assistante rh et administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2013 : Bac +3 a Université Paris 8
Licence d'histoire

2012 : Bac +3 a Lycée Léo Lagrange sur Bondy
Obtention du Baccalauréat Professionnel Commerce

2010 : Bac +3
PSC1 (premiers secours)

Expériences professionnelles

01/2023 a ce jour :
Assistante RH et Administratif chez Siége Edf sur Vaires-sur-marne

08/2021 - 01/2023 :
Assistante de site et Agent d'accueil chez Centre Pénitencier Paris La Santé

06/2021 - 07/2021 :
Agent Passagers Handicapés et a Mobilité Réduite chez Aéroport Charles De Gaulle

10/2020 - 05/2021 :
Chargé Recrutement chez Geninc sur Montreuil

03/2019 - 08/2020 :
Agent Passagers Handicapés et a Mobilité Réduite chez Aéroport Cdg

01/2018 - 03/2019 :
Agent d'accueil et Agent D'escale chez Aéroport Charles De Gaulle

02/2017 - 2017 :
Formatrice Bafa chez Aéroven sur Créteil

08/2016 - 2016 :
Directrice Adjointe Animatrice assistante sanitaire, Espagne

05/2016 - 08/2016 :
Fille au pair sur Melbourne, Australie

01/2015 - 04/2016 :
Animatrice -Responsable périscolaire et centre de loisirs sur Paris



Langues

Anglais (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

ALTEA, Sage, Chorus, Pack Office

Atouts et compétences

Gestions des priorités, du stress

Gestion d’une équipe

Tres bon relationnel et de communication

Gestion Planning, dossier administratif

Application des regles d&#039;hygiene et de sécurité
Respect la confidentialité et de la discrétion

Sens des responsabilités

Accueil téléphonique

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyages, cinéma, danse, équitation, football, musique
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