Responsable Comptabilite, Administratif Et
Ressources Humaines

94420 Le Plessis-Trévise - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2401190846

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2007 — Bac +2 — Lycée Langevin Wallon
BTS — Comptabilité gestion des organisations
2005 — Bac +2 — Lycée Langevin Wallon
Bac STT — Comptabilité

Expériences professionnelles

11/2022 - a ce jour — Responsable Comptabilité, Administratif et Ressources Humaines

Comptabilité générale et gestion administrative pour 4 entités dont 1 holding

- Gestion des appels d'offre pour les marchés publics

- Gestion de I'affacturage

- Déclaration TVA sur les débits et sur les encaissements

- Suivi quotidien des banques

- Management de 3 personnes : 1 gestionnaire facturation et 2 gestionnaires administratif

- Entretien d’embauche, gestion et rédaction des contrats de travail, avenant, déclaration, mutuelle et
variable de paie

08/2021 - 10/2022 — Comptable et Auditeur de stock

Enregistrement des opérations comptable

- Préparation des budgets

- Gestion de la trésorerie

- Suivi des paiements

- Audit des stocks et correction des écarts de stock

- Identification, analyse et correction des écarts d'inventaire
- Inventaire fiscal

2015 - 2020 — Chef d’entreprise

Enregistrement des opérations comptables

- Rapprochements bancaires

- Suivi de la trésorerie

- Elaboration des documents de synthese : Compte de résultat, déclaration de TVA, bilan comptable —
Facturation

- Gestion des achats de produit -Mise en ligne des produits - Gestion des stocks

- Relation client

2013 - 2014 — Comptable unique

Enregistrement des opérations comptables dans le livre comptable.

- Facturation

- Rapprochements bancaires

- Suivi et recouvrement des créances

- Elaboration des documents de synthése : Compte de résultat, déclaration de TVA, bilan comptable en lien
avec 'expert-comptable

- Déclaration sociale et fiche de paie pour 10 salariés

2011 - 2012 — Comptable unique

Enregistrement des opérations comptables dans le livre comptable.
- Variable de paie



- Déclaration de TVA

- Bilan comptable et compte de résultat avec I'expert-comptable
- Rapprochements bancaires

- Achat et gestion des stocks des accessoires moto

2010 - 2010 — Employé de stock

2009 - 2009 — Standardiste

2007 - 2008 — Responsable de magasin
Gestion des stock et mise en rayon

- Management d’'une équipe de 6 personnes

- Comptage caisse
- SAV

Langues

Espagnol (scolaire)

Compétences

Comptabilité :

- Déclaration sociale et fiscale

- Facturation

- Bilan comptable

- Compte de résultat

- Rapprochements bancaires

- Gestion des impayés

- Gestion de budgets prévisionnels
- Inventaire

- Déclaration fiscale et sociale

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage, Sap, Chorus

Loisirs

Bricolage

Remise en état de meubles chinés
Automobile

Photographie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



