Née en Juillet 1984
91540 Mennecy

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2401231247

Assistante commerciale / adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans les Services commerciaux.

Formations

2005 : Bac +2
BTS ASSISTANT DE GESTION PME/PMI

Expériences professionnelles

04/2020 a ce jour :

Assistante Commerciale B to B et B to C chez Nvburo (ventes Fournitures & Mobilier De Bureau)

Gestion portefeuilles clients (marchés publics et entreprises privées).

Devis / commandes / facturations / service aprés-vente.

Administrateur des ventes sur la plateforme AMAZON (traitements des commandes et des litiges, respect des
délais et des procédures).

2017 - 2020 :

Assistante S.A.V et Logistique chez Experlift (expert En Manutention Logistique)

Mise en place des interventions des techniciens itinérants et sédentaires (compte-rendu, devis, facturation
clients et fournisseurs), gestion du péle location courte durée (déterminer les besoins du client, établissement
des contrats, suivi des dossiers complets), gestion du pdle logistique arrivée et départ des machines
(commande des transports, conformité matériel, établissement des bons de commande / BL / factures. Vente
comptoir machines et piéces détachées de chariots élévateurs

2011 - 2016 :

Assistante commerciale / logistique / responsable SAV chez Compagnie Europeenne De Bijouterie
Responsable des envois marchandises a destination des points de ventes France (12 magasins). Gestion des
stocks, gestion du service achat (fourniture spécialisée bijouterie / horlogerie), inventaires centrale et magasin,
Responsable du Service Aprés-Vente

2009 - 2011 ;
Assistante administrative et formation chez Fnecs
Responsable des formations, gestion des plannings, secrétariat du président

2007 - 2008 :
Agent de production en 3-8 chez Altis Semiconductor

2006 - 2007 :
Responsable de magasin chaussures et maroquinerie chez Electre Accessoires
Accueil, vente, mise en place, gestion du personnel, recrutement



Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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