
Assistante Commerciale/conseillere ClientÈle
31140 Saint Alban  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2401260805

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Services commerciaux

Formations
1998 — Bac
1ère année BTS Secrétaire de Direction
1997 — Bac Pro
Baccalauréat Professionnel Bureautique
1995 — BEP
BEP / CAP Communication
Administrative et
Secrétariat

Expériences professionnelles
10/2023 - 11/2023 — Assistante commerciale
vente d’articles d’hygiène pour les collectivités
Accueil téléphonique des prospects.
Saisie des commandes
06/2023 - 2023 — Conseillère clientèle
vente multimarque prêt-à-porter
Conseiller les clients.
Gérer les stocks.
Rangement et organisation de l'espace
03/2023 - 05/2023 — Assistante commerciale
vente mobilier et équipements pour les professionnels
Accueil physique et téléphonique des clients au comptoir.
Saisie de devis pour les clients et les commerciaux.
Rangement du stock
pour la boutique et du showroom
2011 - 2023 — Auxiliaire de Puériculture
Accompagner l’enfant dans l’apprentissage des gestes de la vie quotidienne et favoriser son développement
2006 - 2011 — Assistante commerciale
aménagement de cuisines pour les particuliers
Effectuer le traitement et le suivi commercial, administratif descommandes et des clients.
Gestion logistique des commandes clients : réception, planification,facturation.
Etre l’interface entre le client, l’installateur et la disponibilité desproduits.
Gestion des SAV.
Elaboration des dossiers de financement.
Remise en banque et gestion de la caisse.
Communiquer à la clientèle les informations relatives à la vente :devis, facture, délais, informations 
techniques.
Participer aux actions de promotion.
1999 - 2006 — Opérateur qualifié agroalimentaire
transformation de produits pour les professionnels et particuliers Transformer les matières premières en 
produits consommables.
Assistante administrative du responsable service de production



Langues
Français (courant)

Atouts
organisée, dynamique, volontaire, motivée, solaire, sociable, fait preuve d’initiative, à l’aise avec le public-
clients

Logiciels
Pack Office

Permis
Permis B

Loisirs
Bénévole aux Comités des Fêtes d'Aucamville et Aguts (81)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


