Secretaire Comptable

94400 Vitry-sur-Seine - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 2401300934

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2014 — Bac — Lycée Jean Macé

Premiere année de BTS Comptabilité et Gestion
des Organisations

2013 — Bac Pro — Lycée Frédéric Mistral
Baccalauréat professionnel comptabilité (Baccalauréat obtenu)

Expériences professionnelles

10/2019 - 06/2021 — Secrétaire aprés-vente
10/2015 - 10/2017 — Secrétaire comptable
10/2014 - 07/2015 — Garde d’enfant

12/2012 - 2012 — Stagiaire : saisie comptabilité
04/2012 - 07/2012 — Stagiaire : saisie comptabilité

Langues
Portugais (bilingue)

Compétences

Saisie comptable, secrétariat, classement, accueil physique et téléphonique,
prise de rendez-vous, éléments de paie, gestion du personnel...

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



