Née en Aodt 1995
94400 Vitry-sur-seine
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2401300934

Secretaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, en lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2014 : Bac a Lycée Jean Macé sur Vitry-sur-seine
Premiére année de BTS Comptabilité et Gestion
des Organisations

2013 : Bac Pro a Lycée Frédéric Mistral sur Fresnes
Baccalauréat professionnel comptabilité (Baccalauréat obtenu)

Expériences professionnelles

10/2019 - 06/2021 :
Secrétaire aprés-vente chez Volvo sur Athis-mons

10/2015 - 10/2017 :
Secrétaire comptable chez Yaich sur Choisy Le Roi

10/2014 - 07/2015 :
Garde d'enfant chez Kinougarde sur Paris

12/2012 - 2012 :
Stagiaire : saisie comptabilité chez Cabinet D'expertise Comptable E. Prat sur Saint Maurice

04/2012 - 07/2012 :
Stagiaire : saisie comptabilité chez Société Siplec sur Ivry-sur-seine

Langues

Portugais (Oral : bilingue / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

Saisie comptable, secrétariat, classement, accueil physique et téléphonique,
prise de rendez-vous, éléments de paie, gestion du personnel...
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