Hotesse D’accuell assistante De Gestion

91160 Ballainvilliers - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 2401310727

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2023 — Bac
Baccalauréat STMG (sciences technologiques management et gestion) option mercatique

Expériences professionnelles

07/2023 - 08/2023 — ASSISTANTE DE GESTIONNAIRE SYNDIC

Prise d'appels téléphoniques

Accueil des copropriétaires et des entreprises

Gestions des rendez-vous d’expertises et des dépannages

Tenue du registre des copropriétés

Mises a jour des carnets d'entretiens des résidences et de TEXTRANET des copropriétés

06/2022 - 08/2022 — EQUIPIERE POLYVALENTE

Tenue de la caisse enregistreuse en salle et au drive

Accueil des clients

Prises des commandes salle et drive

Manipulations des machines (friteuse, glace, boissons, grill,etc...)
Préparation des commandes

nettoyage des salles, des postes de travail et plonge

07/2021 - 08/2022 — HOTESSE

Prise des reservations et des commandes

Mise en place, dressages, rangement et nettoyage

Accueil du client

Service des plats et des boissons

Participation a la communication sur le site, page instagram, Facebook, etc ...

Langues

Espagnol (scolaire)

Compétences

Accueil, animation
Organisation des évenements, réunions
Gestion réseaux sociaux

Atouts

Sens de I'organisation
Capacité d'adaptation
Sens de la communication
Dynamisme

Grande motivation
Connaissances en vente

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande



sur pmebtp.com.



