
Né en 2000
93300 Aubervilliers
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2401311157

Assistante comptable et administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2022 : Bac +2 à ETS PARIS sur Paris
BTS COMPTABILITE ET GESTION

2018 : Bac +2 à Lycée d'Alembert sur Aubervilliers
BACCALAUREAT GESTION ET ADMINISTRATION

Expériences professionnelles

2022 - 2023 :
ASSISTANTE COMPTABLE chez Francofa Eurodis sur Neuilly-plaisance
Suivis des règlements clients
Suivis des factures fournisseurs, frais généraux
Recouvrements des créances et des relances amiables
Enregistrement et numérisation des factures clients/fournisseurs
Lettrages et suivis des règlements clients
Lettrages des encaissements

2020 - 2022 :
ASSISTANTE COMPTABLE EN ALTERNANCE chez Sncf Voyageurs sur Noisy-le-sec
Gestion des achats
Enregistrement comptable
Dressages annuels des états mensuels de la situation comptable de l'entreprise
Numérisation des documents
Contrôle des factures
Lettrages

2019 - 2019 :
ASSISTANTE ADMINISTRATIF chez Sport Ethique sur Livry-gargan
Suivis des dossiers adhèrent
Relances adhèrent
Classements des documents
Gestion du standard

2018 - 2018 :
ASSISTANTE COMPTABLE ET ADMINISTRATIF chez Adpd- Associations Des Personnes Dépendantes sur
Aubervilliers
Suivis des factures
Relances employés



Classements des documents

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Nature
Cuisine
Mode
Méditation
Sport
Voyage
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