Né en 1995

91620 Nozay

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2401311320

Gestionnaire de paie

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2013 : Bac
Baccalauréat Général Littéraire

Expériences professionnelles

2020 - 2023 :

Assistante Notariale - Droit de la famille chez H&a Notaires
Constitution de dossiers

Rédaction d'acte

Ventilation des courriers et documents

Gestion des appels

2018 - 2020 :

Hoétesse d'Accueil - Standardiste chez Epaps
Accueil physique et téléphonique

Gestion des plannings, plis colis et courriers

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Cegid, Sage

Atouts et compétences

Logiciels SAGE et Cegid
Elaborer les fiches de paie
Connaissance du droit du travail
Gestion administrative

Centres d'intéréts

Ecriture
Fiction
Manga
Jeux Vidéo
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