
Responsable Administrations Des Ventes
Né(e) en 1978  ·  34970 LATTES  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2402050809

Objectif
Force de Persuasion et dotée d’un leadership au sens des Responsabilités,
Je recherche un nouveau défi pour mettre à profit l’ensemble de mes compétences

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Services commerciaux

Formations
1999 — Bac +2
BTS Assistant de Direction
1997 — Bac +2
BAC STT Action et Communication Administratives

Expériences professionnelles
11/2021 - 01/2023 — Responsable Transports Export (pièces, machines et hommes pour le groupe)
Manager d’équipe service Transport Export
Mise en place de Process/ Organisation d’un Planning Logistique
Harmonisation et cohésion entre les deux sites (Coulommiers et Rosières Près Troyes)
Connaissance Parfaite des Incoterms, documents de douane, spécificités par clients et par Pays
Gestion des Déplacements techniciens et collaborateurs (Visas /Réservations avion, Hôtel, voitures…)
Gestion et contrôle des Factures, suivi de la rentabilité
04/2013 - 11/2021 — Responsable Administrative Export des ventes de Pièces Détachées
Gestion des Devis et Commandes de Pièces Détachées jusqu’à l’expédition à travers le Monde,
Travail en collaboration directe avec les clients, les services collatéraux, la Direction, les transporteurs (force 
de Proposition, élaboration planning, suivi des approvisionnements, respect des dates)
Suivi des règlements, crédit documentaire
Suivi des litiges, des transports et des Appros
Prospection téléphonique et aisance à l’oral / relations clientèle, respect des conditions de vente
Export des Pièces Détachées et des Machines industrielles (maritime, aérien, route)
02/2013 - 04/2013 — Missions en Interim
Adjoint technique à la Mairie d’Amillis (77)
Conditionneuse - Polydec (77)
Manutentionnaire - Cofradis (77)
07/2006 - 08/2006 — Exploitante
Spécialiste du Rail Route, préparation des tournées chauffeurs (50) et suivi, gestion et réactivité
02/2005 - 12/2005 — Exploitante
Transport de meubles, organisation et préparation des tournées chauffeurs du VL au SPL
Relations Clients, prise de RDV, prévision des manutentions nécessaires, Suivi des Paiements
1999 - 2005 — Agent d’exploitation
Transport routier de marchandises générales
Prise de RDV auprès des Réceptions Magasins, préparation des tournées chauffeurs et messageries PL et 
SPL, retours de tournées, gestion des litiges, transport en région parisienne
Rapport d’arrivage des marchandises, gestion EDI, créations des bons de transports
Organisation des déchargements et rechargements
09/1998 - 02/2013 — Vendeuse / Responsable sur les marchés



Langues
Espagnol (scolaire)

Atouts
bon sens de la communication
- organisation
- autonomie
- travail en équipe / leadership
- curiosité et sens de l'initiative
- rigueur
- bonne capacité d'adaptation

Logiciels
Pack Office

Permis
Permis B

Loisirs
Ecouter musique (latino, relaxante, …)
Balade en nature
Découverte des régions de France
Karaoké

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


