
Metreur/charge D’affaire
93600 Aulnay Sous- Bois  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2402081212

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : pas de mobilité
Rémunération : a étudier
Secteur : Bâtiment

Formations
2016 — Bac Pro — Lycée Léo Lagrange
Baccalauréat Professionnel Gestion-Administration

Expériences professionnelles
01/2023 - 05/2023 — Chargé d’affaires
Rendez-vous sinistres : décontamination, assèchement, dégâts des eaux, rénovation
- Gestion des plannings travaux, commandes fournisseurs, réception des commandes
pour le sous-traitant
- Relation entre les cabinets d’expertise et les assurances
- Relation clientèle
- Réalisation de devis
09/2020 - 12/2022 — Gestionnaire Administratif
Coordinateur service gestion TCE, gestion d’équipe, plannings, organisation, etc… Octobre 2021 – 
Décembre 2022
- Gestion de dossiers sinistres, gestion des travaux, etc…
02/2019 - 09/2019 — Secrétaire Comptable
Préparation et envoi des devis, envoi des frais commerciaux, répondre au téléphone, préparation des 
plannings des équipes, etc…
09/2018 - 10/2018 — Secrétaire
Préparation et envoi des mailings et e-mailings. Traitement des commandes, suivis des commandes sur 
sites transporteurs, traitement des bulletins d’analyse des produits, envoi et vérification des factures, 
photocopies et envoi des frais commerciaux, répondre au téléphone, envoi des fiches de salaire
12/2017 - 06/2018 — Hôte de caisse

Langues
Portugais (courant)

Logiciels
Pack Office

Permis
Permis B

Loisirs
Sport, Séries, Sorties

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


