Né en Février 1992

31140 Fonbeauzard

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2402091311

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'"Administration et juridique.

Formations

2015 : Bac +2 a Lycée Suzanne Valadon sur Limoges
BTS Assistant de gestion PME-PMI

2012 : Bac +2 a Lycée Sainte Solange sur Chateauroux
BAC Pro Secrétariat

2010 : Bac +2 a Lycée Sainte Solange sur Chateauroux
BEP Secrétariat

Expériences professionnelles

10/2020 a ce jour :

Assistante Commerciale chez Mercedes-benz / Lg Toulouse sur Toulouse
Administration des ventes des véhicules neufs et occasions

Traitement et gestion des achats

Maitrise des outils d'immatriculations SIV / ANTS

Livraison administrative (Financement / Reprise)

01/2018 - 10/2020 :

Assistante Commerciale chez Mercedes-benz / Etoile Automobiles sur Chateauroux
Accueil physique et téléphonique du client

Traitement et gestion des aides constructeurs

Traitement des commissions vendeurs

04/2017 - 12/2017 :

Agent administratif chez Direction Départementale Des Territoires sur Chateauroux
Traitement des dossiers PAC (Politique Agricole Commune)

Assistance auprés des exploitants agricoles pour la constitution des dossiers

12/2015 - 10/2016 :
Agent de production en blanchisserie industrielle chez Lavox sur Déols

07/2011 - 12/2015 :
Hbétesse de caisse chez Auchan sur Le Poingonnet

Langues




Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Les animaux
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