
Née en 1988
94200 Ivry Sur Seine
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2402121334

Assistante commerciale / adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

2008 : Bac +2 à Institut Némo sur Paris
BTS Transport - Logistique

2006 : Bac +2 sur Jouy-le-moutier
BAC Pro Logistique

2004 : Bac +2 sur La Celle-saint-cloud
BEP Vente Action Marchande

Expériences professionnelles

2020 à ce jour :
Assistante SEM - Pilote de maintenance chez Metaline Pour Orange sur Villejuif
Environnement Technique - Soutien Expertise Maintenance
Gestion et planification des maintenances préventives, correctives et curatives (500/mois) de l'EVT des 9 Data
Center Orange France via GMAO METRO - Interface entre les pilotes sur sites et les mainteneurs

2014 - 2020 :
Assitante technique & commerciale chez Aptech Pour Sncf/agence D'essais Ferroviaire sur Vitry Sur Seine
Pôle Technique : Gestion et suivi des dossiers " agents " (environ 30)
Planification des essais, des déplacements, des formations, des visites médicales via Visual Planning - Interface
entre les agents et le responsable de pôle.
Pôle Commercial : Ouverture d'affaires et de prestations clients pour les chargés d'affaires (100
prestations/mois) via ERP Navision, veilles et alertes sur les délais d'offres commerciales, relances et
enregistrements des commandes clients et suivi des échéances de facturation, soutien aux chargés d'affaires

2008 - 2013 :
Assistante Commercial et Direction chez Thermalia sur Malakoff
Vente/installation energies renouvelables (environ 100/an)
Gestion d'une installation, de la commande au service après-vente : création du dossier, demande de
financement auprès d'une banque partenaire, planification pré-visite, demande de faisabilité auprès des services
urbanismes des communes et du réseau électrique, commande du matériel, planification de l'installation avec
client et installateur, demande de raccordement, facturation, SAV. Comptabilité de l'entreprise : suivi des
factures clients via logiciel Sage GestionCo et règlements des factures prestataires (fournisseurs, installateurs,
commerciaux).

Langues



Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)
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