Née en Juin 1999
91410 Dourdan

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2402261153

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2021 : Bac +2 a Lycée Parc de Vilgénis sur Massy
BTS Comptabilité et Gestion

2019 : Bac +2 a Lycée Nikola Tesla sur Dourdan
Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion option Gestion-Finance

Expériences professionnelles

11/2022 a ce jour :
Gestionnaire Back-Office chez Mds sur Dourdan

12/2021 - 07/2022 :
Assistante Comptable chez Gam Energies Plus sur Massy

06/2021 - 12/2021 :
Hotesse Evénementiel chez City One sur Paris

10/2020 - 12/2020 :
Stagiaire - Assistante Comptable chez Crf sur Zarzis, Tunisie

01/2019 - 2019 :
Bénévolat chez Association Des Familles sur Dourdan

12/2018 - 03/2019 :
Agent d'Accueil et d'Accompagnement des passagers chez City One sur Paris

07/2017 - 08/2017 :
Agent d'Accueil et d'Animation chez Loisirama sur Zarzis, Tunisie

2013 -2013:
Stage de découverte professionnelle de 3éme chez Safran Sagem sur Massy

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, EBP



Atouts et compétences

Accueil et Communication :

Accueil et orientation du public

Gestion d’un standard téléphonique

Gestion du courrier, mailing, relances

Planifier des rendez-vous

Veille informationnelle

Gestion et Comptabilité :

Assurer la gestion comptable des opérations commerciales
Gérer les relations avec les salariés et les organismes sociaux
Suivre la gestion des immobilisations et des investissements
Prévoir et gérer un budget

Mesurer et analyser la performance

Organiser le systéme d’information comptable et de gestion

Permis

Permis B
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