
Née en 1990
91170 Viry Chatillon
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2402261215

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2011 : Bac +2 à Ecole Nationale des Poste et télécommunications sur Guinée, Guinee
BTS

Expériences professionnelles

07/2023 - 11/2023 :
Assistante- Comptable chez Théâtre De Brétigny sur Brétigny
Saisie des engagements comptables
Virement des crédits
Traitement des factures
Création des tiers
Classement des dossiers
Déclarations sociales
Edition des paies
Suivi des régies (avance, recette)
Rapprochements bancaires

11/2018 - 11/2022 :
Soignante chez Centre Hospitalier D'arpajon sur Arpajon

02/2014 - 09/2016 :
Assistante trésorière chez Canal+ Afrique, Guinee
Suivis des encaissements et décaissements
Outils de travail : Excel, Word

03/2008 - 02/2014 :
Commerciale chez Canal+ Afrique, Guinee
Accueil et orientation
Souscription et activation des contrats d'abonnement
Logiciel : CGA

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage



Atouts et compétences

Accueil et organisation administrative
Opérations Comptables Courantes
Traitement et déclaration des paies

Centres d'intérêts

Ecouter la musique, danser
footing
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