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Agent comptable et financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2021 : Bac +5 à ISTEC sur Paris
MBA MANAGEMENT BUSINESS INTERNATIONAL

2011 : Bac +3 à Université Mouloud Mammeri Tizi ouzou, Algerie
LICENCE EN ECONOMIE ET GESTION DE L'ENTREPRISE

Expériences professionnelles

01/2022 à ce jour :
ASSISTANTE COMPTABLE chez Hotel Le Montclaire sur Paris
Enregistrement journalier des opérations financière de la réception .
Saisie des factures clients fournisseurs .
Gestion de la paie
Rapprochement bancaire.
Classement et archivage
Lettrage comptable.
cloture mensuel
déclaration tva

04/2021 - 09/2021 :
STAGE ASSISTANTE DE GESTION chez Oceon Fret
Assister le suivi administratif et comptable (Courier, suivi de facturationclients , fournisseurs et classement ).
Gestion administratif du personnel préparation des contrats etélaboration de paie.
Saisie comptable ( achats, ventes, note de frais ).

04/2015 - 10/2020 :
AGENT COMPTABLE ET FINANCIERE chez Entreprise Travaux Public Et Hydraulique
Gestion de la comptabilité clients et fournisseurs.
-Etablissement intégral de la paie, des déclarations fiscales et parafiscales.
-Suivi des dossiers d'investissement ,de préfinancement et d'assurance de l'entreprise.
-Recouvrement des créances de compte client.
-contrôle periodique entre les prévisions et les dépenses engagées.
-Vérifications des données comptables et des factures avec les différents relevées bancaires

09/2012 - 03/2015 :
AGENTE POLYVALANTE ( CONSEILLERE ET COMPTABLE) chez Societe National D'assurance (saa)
-Chargée de la démarche commerciale et de la prospection,
-validation et annulation et encaissement des contrats d'assurances sur lelogiciel de la comptabilité de la



société.
-Tenue des registres de production, d'encaissement des impayés et de recouvrement.
-Etablissement du rapprochement bancaire chaque fin du mois

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Crm, Sage

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Couture
Sport
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