Née en 1996

33240 Saint André De Cubzac
5 a 10 ans d'expérience

Réf : 2403050626

Secretaire-comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

2014 :
Titre Professionnel de Secrétaire Comptable

2014 :

SC/HSC Cambridge en science et
L'art

2014 :
Formation dans I'immobilier

Expériences professionnelles

03/2021 - 08/2021 :
Commerciale chez France Distrib (partenaire Engie)

09/2019 - 03/2021 :
Conseillére dans I'immobilier (indépendante) chez Capifrance Et Keymex Respectivement

11/2014 - 06/2015 :
Guide touristique chez Domaine De Saint Aubin, Maurice

01/2014 - 11/2014 :
Conseillére en relationnel chez Canal Plus, Maurice

Langues

Frangais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Comptabiliser les documents bancaires et effectuer le suivi de la trésorerie
*Comptabiliser les documents commerciaux

*Controler, justifier et rectifier les comptes

«Etablir et comptabiliser les déclarations de TVA

*Accueillir des visiteurs et transmettre des informations oralement
*Communiquer des informations par écrit

*Produire des documents professionnels courants

*Assurer 'administration des achats et des ventes

*Traiter les réclamations courantes



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

«Cuisine
*\Voyage
*La conduite automobile
*Cinéma
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