Secretaire Comptable

75015 Paris - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2403111610

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

1994 — Bac +2 — Cnam

Bac+2 Gestion comptable et Informatique des entreprises
1988 — Bac +2

Bac S (Bac-équivalence)

Expériences professionnelles

03/2022 - 08/2022 — Facturation (formation des Apprentissages et des formations professionnelles) /Yparéo
- OPCO

2022 - 2023 — Assistante de gestion comptable

Stripe-Excel
Suivi des dépenses, suivi des recettes, suivi de la trésorerie (avec le Cabinet d’Expertise-comptable)

11/2021 - 12/2021 — Aide comptable (Fournisseurs, rapprochement bancaire) / SAGE 100
Facturation (formation des Apprentissages) / YPAREO — OPCO
2012 - 2021 — Assistante comptable et administrative (logiciel CIEL)

gestion des cotisations, des dépenses et recettes, gestion de la paie,
gestion des Note de frais, rapprochement bancaire, budget prévisionnel

01/2006 - 04/2006 — Assistante comptable

Saisie factures, déclaration TVA, participation a la réalisation des bulletins de paie, rapprochement
bancaire) - logiciels CIEL et COALA

2006 - 2012 — Aide comptable (logiciel CIEL)
2006 - 2012 — Aide comptable (logiciel CIEL)

gestion des cotisations, des dépenses et recettes, enregistrement de la paie, rapprochement bancaire,
gestion des portefeuilles des placements bancaires

02/2005 - 09/2005 — Aide comptable et assistante administrative

gestion des Dons, des dépenses et recettes, enregistrement de la paie, rapprochement bancaire
(logiciel CIEL)

2002 - 2002 — Aide comptable

Saisie factures, déclaration TVA, rapprochement bancaire

1992 - 1995 — Secrétaire bureautique

Stagiaire au bureau du systéme d’information du CNRS (Logiciels File make pro,2.1, Word 5.5, Word 5.0
sous Windows, Excel 2.2)

1990 - 1990 — Assistante comptable
Saisie factures, déclaration TVA, rapprochement bancaire

Langues

Viethamien (courant)

Atouts

Consciencieuse, travail en équipe, sens de I'organisation, autonomie



Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage, Ypareo

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



