Saraphina T. - Né en Mars 2000
95470 Fosses

2 ans d'expérience

Réf : 2403131151

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2020 : Bac
obtention baccalauréat candidat libre STMG
MERCATIQUE

Expériences professionnelles

09/2023 - 11/2023 :

Comptable chez Contex Group sur Buc
Saisie Achat / Vente

Lettrage

Rapprochement bancaire

Déclaration de la TVA

Logiciel sage Compta

Classement des factures

Bilan comptable de fin d'année de I'exercice
Frais d'honoraire

10/2022 - 01/2023 :

Comptable chez Clinique Du Val D'or sur Saint Cloud
classement des factures

Saisie Achats

Appels téléphoniques

logiciel sage/ pharma / Web santé

Cheques

lettrage

02/2022 - 04/2022 :

Comptable chez Calestor Periway
Recouvrement

Fournisseurs Achats / Fournisseurs Ventes
Classement des factures

11/2021 - 12/2021 :

Vacataire Frais de justice chez Tribunal De Meaux
Enregistrement des mémoires

Frais d'expertise

Frais d'honoraires d'avocats et frais de déplacement



06/2021 - 09/2021 :

Comptable chez Syndic Elorian

Saisie des différents types de factures ainsi que le paramétrage
des contrats

saisie des virements et des chéques

rapprochements bancaires et correction

06/2021 - 2021 :

Stagiaire chez Expertise Comptable Admin Key sur Paris
saisie Achat:/ Vente

Déclaration de TVA

Rapprochement bancaire

Frais d'honoraire

bilan

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, Sage

Atouts et compétences

Traitement et distribution du courrier Réception des appels téléphoniques

Mise a jour de dossiers administratifs Gestion du stock des fournitures de bureau

Connaissance du logiciel ( sage , logique) Saisie de factures

Enregistrement des chéques, dépbts et reglements , saisies des virements Rapprochements bancaires et
corrections

Suivi et relance des comptes clients et fournisseurs

Cloéture de comptes

Permis

Permis B
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