Née en 1995

44850 Saint-mars Du Désert
5 a 10 ans d'expérience

Réf : 2403141658

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans les Services commerciaux.

Formations

2015 : Bac +2 a Sacré Coeur sur Nantes
BTS Management des Unités Commerciales

2014 : Bac +2
Pompiers Volontaire (PSE1-PSE2)

Expériences professionnelles

2022 - 2023 :

Assistante Administrative - Commerciale Spécialisé dans la sérigraphie et broderie chez Chapi Chapo sur Le
Marin

Gestion des stocks / Réassort boutiques

o Reéalisation planning mensuel / Chargée de recrutement

o Etablir les devis / Assurer la facturation

o Gérer les litiges fournisseurs / Relances fournisseurs

2021 - 2022 :

Assistante Administrative - Commerciale Spécialisé dans la sérigraphie et broderie chez Graphy Océane sur
Thouaré Sur Loire

Gérer les litiges clients / Relances clients

o Suivi des réglements / Facturations / Livraisons

o Réalisation des dossiers techniques / Saisie de commandes

o Etablir et transmettre les devis

o Participer au programme de prospection

2016 - 2020 :

Assistante Administrative - Commerciale En charge du contrat Dassault Aviation chez Service Centre Aero
France sur Nantes

Comptabilité : suivi des reglements, facturations/ livraisons, proforma, encours clients

o Analyse du carnet de commandes / Reporting hebdomadaire

o Assurer les stocks en coordination avec le service approvisionnement

o Analyser le prévisionnel client / Saisie de commandes

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Logiciels

Pack Office, AS 400, Sage
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