
Née en 2000
93410 Vaujours
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2403180825

Secretaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2018 : Bac à LYCÉE LÉO LAGRANGE sur Bondy
Baccalauréat

Expériences professionnelles

2022 à ce jour :
SECRÉTAIRE PROTHÉSISTE DENTAIRE chez Nobel Dental + sur Paris

2021 - 2022 :
SECRÉTAIRE MÉDICALE chez Centre Dentaire Du Vert Galant sur Tremblay En France

2018 - 2020 :
HôTESSE DE CAISSE/ACCUEIL chez E.leclerc sur Pantin

2017 - 2017 :
SECRÉTAIRE chez Cabinet D'avocat De MaÎtre St Zurin sur Bondy

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

❖ Suivi de prothèses dentaire
❖ Accueil et renseignements de la clientèle
❖ Gestions des appels téléphonique
❖ Gestions des dossiers clients
❖ Gestion de caisse
❖ Gestion/coordinations des agendas
❖ Traitements de mails
❖ Liaisons avec les fournisseurs /transporteurs
❖ Classements/archivages
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