
Née en Janvier 1993
91590 Boissy Le Cutté
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2403260757

Assistante commerciale / adv

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans les Services commerciaux.

Formations

2012 : Bac Pro à LYCÉE MARIE LAURENCIN sur Mennecy
Baccalauréat Professionnel Secrétariat - Comptabilité

2011 : BEP
BEP Secrétariat

Expériences professionnelles

07/2022 - 04/2024 :
Assistante Commerciale / ADV chez Groupe Furnotel sur Athis-mons

11/2021 - 07/2022 :
Assistante Technico-Commerciale chez Climaulys sur Saint Fargeau Ponthierry

09/2018 - 01/2020 :
Responsable Commerciale chez Airclim-confort sur Evry

06/2014 - 12/2014 :
Hôtesse de caisse chez Castorama sur Villabé

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Accueil physique des clients
Réception des appels téléphoniques
Maitrise du pack office
Maitrise d’un ERP
Gestion des fournitures et stock
Organisation du temps de travail
Saisie des commandes
Réalisation des devis
Établir des avoirs
Établir des factures
Établir des courriers administratifs
Gestions des litiges
Capacité d’écoute
Réception et transmissions des communications



Cohésion d’équipe

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Broderie
Dessin
Balade
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