
Gestionnaire De Paie
95880 Enghien-Les-Bains  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2404030851

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2020 — Formation
Gestionnaire de Paie
2019 — Formation
Manager Efficace : Optimiser les performances
2011 — Bac +3
Licence Economie et Gestion

Expériences professionnelles
2022 - 2023 — Assistante technique
-•7V—f’�I'VæR�FVÖ�æFR�I&–çFW vention
-”`acturation / suivi des impayés / relance téléphonique
-”Ö—6R���¦÷W"�FW2�&�6W2�FR�Föæî–W2�6Æ–VçG0
-•�ointages des heures pour saisie des paies
-”7.–�F–öâ�FR�6öçG at SST
-”vW7F–öâ�FW2�6öÖÖ�æFW2�`ournisseurs
-”vW7F–öâ�GR�7F�æF�&@
2021 - 2021 — Office Manager
-”~—&W"�ÆW2�6÷W' iers/colis entrants et sortants
-”~—&W"�Æ��&VÆ�F–öâ��vec les prestataires extérieurs
-”vW7F–öç2�FW2�`actures
2021 - 2021 — Stage Gestionnaire de paie
-•6�—6–R�FR�Æ����–P
-•&���&ö6†VÖVçB�&�æ6�—&P
-”6öÆÆV7FR�FW2�§W7F–f–6�F–g0
2019 - 2021 — Cheffe d'équipe
2017 - 2019 — Gestionnaire administrative
2014 - 2017 — Hôtesse multi sites, (Secteur 93 et 75)
2012 - 2013 — Gestionnaire administrative
2012 - 2013 — Gestionnaire administrative
2012 - 2014 — Hôtesse d’accueil/Standardiste
2011 - 2012 — Hôtesse d’accueil/Standardiste

Langues
Espagnol (notions)

Compétences
-”�67VV–Â��€ysique/ téléphonique / Renseigner/orienter les visiteurs
-”vW7F–öâ�FW2��vVæF�2ò�� ise de rendez-vous/ Réservations des sources informatiques
-”`ormation au métier de l’accueil aux nouveaux arrivants
-”vW7F–öâ�GR�6÷W' ier entrant et sortant/ Affranchissement du courrier



-•� ise en chargedes plis et colis/ Demande de courses
-•.—6W vation et organisation de salles de réunion
-”�6†�B�WB�vW7F–öâ�FW2�6öÖÖ�æFW0
-”vW7F–öâ�FW2�ÖW76�vW2�–ÆV7G&öæ—�VW2ò�`ax/Scans/Archivage
-•.—6W vation et gestion des voyages d’affaires

Permis
Permis B

Loisirs
Voyages
Cuisine 
Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


