Née en 1996

94360 Bry Sur Marne
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2404051149

Assistante de direction ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2024 :

Expériences professionnelles

2022 a ce jour :

Responsable Ressources Humaines et de direction chez Sma (serrurerie Marques Aluminium) sur Noisy Le
Grand

Soutien administratif et secrétariat pour le directeur

Elaboration des tableaux de bords

Veille économique, juridique et sociale

Coordination et organisations des réunions

Suivi de chantiers

Recueil auprés de la direction des besoins et attentes en termes de ressources humaines

Suivi de I'évolution des stratégies mise en place par la direction

2019 - 2022 :

Responsable Administrative du Péle Client chez Axe Energie (Energie Renouvelable) sur Montreuil
Gestion des commerciaux

Encadrement et organisation des taches des équipes du service administratif

Réle de liaison entre la direction et les équipes opérationnelles

Classement et archivage des documents

2014 - 2019 :

Gérante et créatrice de la boutique chez So What - Boutique Prét a Porter sur Bry Sur Marne
Achat et sélection des collections

Sourcing fournisseurs en vu d'optimiser la satisfaction client

Gestion des stocks et réapprovisionnement

Valorisation et mise en scéne de la boutique

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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