Née en Septembre 1994
33450 Izon

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2404121358

Assistante commerciale et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

2023 : Bac +5
Master 2
Management et communication digitale

2021 : Bac +3
Licence professionnelle Management PME - PMI (mention trés bien)

2020 : Bac +2
BTS
Gestion de petites et moyennes entreprises

2013 : Bac +1
1ére année de BTS Economie Sociale et Familiale

2012 : Bac
Baccalauréat Sciences et Techniques Sanitaires et Sociales

Expériences professionnelles

09/2021 - 07/2023 :
Assistante commerciale et marketing chez Conserverie Alain Martin sur Canéjan

10/2018 - 08/2021 :
Assistante de gestion chez Conserverie Alain Martin sur Canéjan

10/2017 - 10/2018 :
Vendeuse chez La Toque Cuivrée sur Gradignan

06/2016 - 09/2017 :
Vendeuse (fromage a la coupe) chez Carrefour sur Bégles

06/2013 - 05/2016 :
Equipiére polyvalente chez Macdonald sur Bergerac

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels




Pack Office, Sage, Adobe

Atouts et compétences

Accueil physique et téléphonique de la clientéle:

* Traitement des diverses commandes

+ Gestion et suivi de la logistique

* Facturation et relance des impayés

+ Saisie des entrées et sorties de stock

« Création, suivi, mise a jour de tableaux de bord et analyse des données (reporting)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Loisirs créatifs : Scrapbooking

Sport : Cross training, Randonnée

Lecture : Développement personnel, Thriller / Polar
Voyage

Cuisine
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