SecrEtaire Administrative

77830 VALENCE EN BRIE - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2404181316

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2011 — Bac Pro
secrétariat

2008 — BEP
secrétariat

2006 — Brevet
Brevet des colleges

Expériences professionnelles

05/2023 - a ce jour — Assistante administrative
03/2023 - 04/2023 — Assistante administrative
01/2023 - 03/2023 — Aide comptable

12/2022 - & ce jour — Assistante administrative
06/2022 - 11/2022 — Opératrice de saisie
06/2020 - 07/2020 — Hétesse d’accueil
12/2017 - 01/2018 — Opératrice de saisie
06/2017 - 09/2017 — Assistante d'approvisionnement
04/2015 - 05/2015 — Gardienne

04/2015 - 09/2015 — Assistante commerciale
01/2015 - 03/2015 — Agent de nettoyage
07/2014 - 12/2014 — Hotesse de caisse
03/2013 - 03/2013 — Animatrice

08/2012 - 08/2012 — Gardienne

08/2011 - 08/2011 — Secrétaire

Mairie de Dammarie-les-Lys

2009 - 2017 — Hétesse d’accueil

Langues
Anglais (notions)

Compétences

Utilisation d’outils bureautiques (World, Excel, Outlook, Internet...)
Modalités d’'accueil

Techniques de prises de notes

Regles d'affranchissement du courrier

Eléments de base en compatibilité

Permis

Permis B



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



