
Assistante Administrative
69009 Lyon  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2404211344

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Rhone Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2021 — Bac +4
Master 1 sciences de l'éducation,option expertise et recherche en éducation
2019 — Bac +3
Licence en psychologie, option développement de l'enfant
2014 — Bac
Baccalauréat littéraire

Expériences professionnelles
09/2021 - 08/2023 — Animatrice périscolaire
Accueillir les enfants et parents dans les temps périscolaires
Mise en oeuvre des animations et des démarches pédagogiques adaptées
Participer à la conception des projets d'animations
12/2018 - 01/2020 — CDD Saisonnier en maison de gastronomie de luxe
Accueil des clients et conseils sur les produits présents en magasin
Rangement, approvisionnement des stocks
Vente et tenue de caisse
09/2018 - 06/2019 — Garde d'enfants de 9 ans et 6 ans
01/2018 - 03/2018 — Job étudiant
Préparation des plats et cuissons des aliments
Organisation de la cuisine et propreté des lieux selon les normes hygiéniques
01/2017 - 04/2017 — Stage de 3ème année de licence en Maison de santé auprès d'une psychologue 
clinicienne
Assistance lors des entretiens avec des familles, jeunes adultes et enfants
Aide dans l'établissement de bilan et diagnostic
Passation de test cognitif pour enfant à but pédagogique
Participation aux réunions d'équipes

Langues
Français (courant)

Compétences
Relation humaines
Vente
Administration

Atouts
Autonomie
Capacité d'adaptation
Capacité d'écoute
Communication



Organisation

Logiciels
Pack Office

Permis
Permis B

Loisirs
Audiovisuel (jeux vidéos, etc.)
Cinéma (film, série, animation)
Littérature
Voyage
Culturel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


