Née en 1987

60530 Crouy-en-thelle

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2404221459

Responsable administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2007 : BEP a IFA Adolphe Chauvin sur Osny (95)
BEP Hétellerie Restauration option cuisine

Brevet Professionnel Restauration

Expériences professionnelles

09/2020 - a ce jour :

Responsable Administrative chez Sodexo

Animation d'une équipe de 3 personnes. Responsable de Caisse. Relation clientéle. Réalisation des comptes et
aide a la gestion de I'établissement. Assurer la gestion des appels. Gestion et planification des plannings.
Assure le traitement administratif

08/2008 - 09/2020 :
Chef de partie chez Sodexo

07/2003 - 06/2007 :
Apprentie [BEP-BP] chez Restaurant Le Troubadour

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Excel, Word

Atouts et compétences

Relation clientéle

Secrétariat

Connaissances Word et Excel
Polyvalence

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Sport : judo, moto, ski
Jeux vidéo

Musique

Voyage
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