
Née en Novembre 1985
28600 Luisant
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2404231624

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans l'Administration et juridique.

Formations

2022 : Formation sur Chartres
Visa 2 en 1 IRSA

Expériences professionnelles

03/2022 - 12/2022 :
Assistante commerciale et logistique chez Bme - Blanchard Moteurs Electriques sur Chartres
1. Standard téléphonique, accueil des fournisseurs et des clients
2. Gestion des commandes de pièces automobiles ainsi que de moteurs. Comparer les prix de divers
fournisseurs.
3. Réception des commandes et contrôle de stock.
4. Etablissement de bons de livraison, de devis, de factures pour les clients
5. Répondre aux e-mails et appels des clients (vente au téléphone)

07/2021 - 01/2022 :
Assistante commerciale chez Entreprise La Bruyére sur Villemonble
1. Standard téléphonique et accueil des fournisseurs et des clients
2. Commandes de divers matériaux de construction, gestion de stocks
3. Etablissement de factures sur SAGE. Suivi des paiements de clients
4. Répondre aux mails et appels

09/2019 - 04/2021 :
Assistante commerciale chez Stand Daniel's sur Oliveira De Frades, Portugal
1. Accueil des clients
2.Traitement de la légalisation des voitures françaises auprès de l'Administration des finances portugaise
3. Etablissement de factures
4. Réponse aux e-mails et aux appels
5. Vente d'assurances automobiles
6. Gestion des paiements

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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