Née en 2000

92220 Bagneux

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2404240746

Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2018 : BEP
BEP MSA Obtenu

2018 : Bac Pro a Lycée Florian sur Sceaux (92)
Premiere BAC Pro Gestion-Administration

Expériences professionnelles

01/2022 - 08/2023 :

AGENT WELCOME CHARLE DE GAULE TERMINAL 2 chez Enjoi By Samsic sur Tremblay En France
- Aider les touristes a prendre des tickets SNCF en ART (machines automatisées)

- Diriger les passagers vers le transport en commun.

- Filtrer les lignes passagéres pour faciliter la bonne marche du service

07/2020 - 08/2020 :
Agent d'accueil EN GARE DE CONCORDE chez Samevent Samsic sur lvry Sur Seine
- Orienter les voyageurs aux correspondances suite aux travaux du RERA.

11/2019 - 06/2020 :

Agent Régulateur de flux chez Massy Palaiseau, ltiremia sur lvry Sur Seine
- Accueil et renseignements pour les passagers RER B.

- Annonces de sécurité

- Signalement des bagages abandonnés.

10/2019 - 2019 :

Agent d'accueil chez Itiremia sur lvry Sur Seine

- Guider les usagers sur la ligne B du RER pour les travaux a la station
- Bourg La Reine

12/2018 - 01/2019 :
Agent administratif chez Résidence Tiers Temps sur Ivry/seine (94)

11/2017 - 12/2017 :
Baby-sitting chez Entreprise Assadia sur Paris (75)

11/2017 - 12/2017 :
Agent administratif chez Entreprise D'aide a Domicile -pro Seniors sur Sceaux / St Cloud (92)



06/2017 - 2017 :
Agent administratif chez Entreprise De Transport Ziegler sur Wissous (91)

03/2017 - 2017 :
Agent administratif (stage) chez Ophim sur Kremlin Bicetre (94)

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

- Accuell

- Tableau Word et Excel

- Classement, archivage, Numérisation de documents

- Rédaction et saisie de courriers et documents administratifs
- Service client

Centres d'intéréts

Cinéma
Mode
Danse
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