
Née en 1992
93800 Epinay-sur-seine
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2404240922

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2011 : Formation à Centre à encadrement militaire Centre EPIDE sur Montry
Internat à discipline pour jeune volontaire à l'insertion professionnel

2010 : BEP à Lycée Marcel Cachin sur Saint-ouen
BEP Carrière sanitaire et social

Expériences professionnelles

01/2021 - 04/2023 :
Serveuse restaurant chez Le Massou sur Paris
Mise en place
Accueil
Service
Encaissement

08/2018 - 06/2019 :
Secrétaire chez Km Auto sur Asnières-sur-seine
Réception des mails
Gestion entrée et sortie des véhicules
Réalisation des photos expertises
Encaissement
Réalisation des factures
Gestion des comptes

12/2017 - 07/2018 :
Secrétaire chez Ema Formation sur Épinay-sur-seine
Mise en place et entretient des salles
Accueil clientèles
Standard téléphonique
Inscriptions
Encaissement
Gestion des mails
Gestion de la comptabilité

2015 - 2016 :
Assistante logistique chez Entrepôt Transporteur Compass sur Mitry-mory
Standard téléphonique
Services après ventes



Gestion de stock
Gestion des retours

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Word, Excel, rapido, protagora, phototel, Darva, Alpha2c

Atouts et compétences

Accueil
Administration
Stocks

Centres d'intérêts

Sport en salle
Voyage
Lecture
Sorties divers : Restaurant, cinéma,shopping
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