
Née en 1996
60500 Chantilly
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2404260906

Gestionnaire en assurance

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2021 : Formation
Formation de respect de la confidentialité et règlement générale sur la protection des données

2020 : Formation
Formation d'assistanat juridique

2019 : Certificat 
TOEIC

2018 : Certificat 
Passage et obtention du certificat d'informatique et internet

2017 : Bac +3 à Université de Cergy- Pontoise
Licence en Lettres modernes option langues étrangères (anglais, espagnol, italien)

2014 : Bac
Baccalauréat général en filière littéraire

Expériences professionnelles

06/2021 à ce jour :
Gestionnaire en assurance chez Ugips Gestion / Axa : Prévoyance Des Entreprises
- Réception, enregistrement et analyse des documents de déclaration de sinistre,
- Vérifications et instruction des dossiers : contrôle des déclarations, vérifications des éléments du contrat, étude
des droits pour le calcul des bases des garanties, étude des décomptes, réclamation des pièces manquantes,
- Gestion du téléphone, boites mails et le traitement du courrier
- Assurer le suivi de la relation : entreprise, agents, courtiers et bénéficiaires,
- Validation de dossiers et paiement des garanties,
- Analyses de la validité des documents étrangers
- Règlement vers l'étranger, contrôle des pays à risques
- Communication d'informations et d'éléments en langue étrangère

2018 - 2020 :
Cours particuliers pour enfants
- Cours particuliers de français, anglais et mathématiques niveau 6ème - 5ème
- Compte-rendu auprès des parents sur le déroulement du cours

2014 - 2014 :
Stage de préparateur en pharmacie



- Réception, étiquetage et rangement des produits pharmaceutiques,
- Préparation de pommades et gel prescrits sur ordonnance

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)
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