Assistante RH et Recrutement

62200 Boulogne-Sur-Mer - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2405070815

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2022 — Titre professionnel — STARTEVO

Titre Professionnel — Assistante Ressources Humaines
2021 — Bac +2 — AFPI FORMATION

BTS GPME

2019 — Bac +2 — AFPI FORMATION

CQPM Conducteur de ligne / Maintenance

2011 — Bac — Lycée Jean-Charles Cazin
Baccalauréat Professionnel Commerce

2009 — Cap / B.e.p. — Lycée des 2 Caps

Brevet d’Etudes Professionnelles Vente

Expériences professionnelles

02/2023 - a ce jour — Chargée de recrutement

Traitement de la saisie des heures — Clbture de paie / Déclaration URSAFF /

Rédaction des contrats de travail / Recrutement de personnels / Gestion du personnel / Gestion planning /
Gestion des arréts maladies - accident de travail / Liaison clientéle - personnel / Accueil physique -
téléphonique / Gestion formation : mise en place de formation en collaboration avec les clients - centre de
formation - accompagnement des stagiaires

10/2022 - 11/2022 — Assistante Ressources Humaines (stage)

Déclaration URSAFF / Rédaction des contrats de travail / Recrutement de personnels / Gestion du
personnel / Gestion planning

07/2019 - 09/2021 — Opératrice de production

Aide conductrice (Rotor Module 3 / RMGZ2.2) : Formation - intégration des nouveaux intérimaires /Respect
des regles 5S / Approvisionnement des matieres premiéres sur ligne / Intervention de 1ére maintenance /
Compte rendu auprés du superviseur - chef de secteur / Préparation de la ligne automatisée au démarrage /
Nettoyage du poste de travail a la prise de poste et au départ / Mise en place d’'une nouvelle ligne
automatisée / Modification des programmes accompagnée des sociétés extérieures / Audit interne
01/2018 - 03/2019 — Conductrice de ligne & Manutentionnaire

07/2017 - 12/2017 — Employée polyvalente (Caisse — Mise en rayon — Drive)

09/2016 - 2016 — Conseillére et animatrice de vente en prét a porter

2012 - 2013 — Opératrice de conditionnement

Langues
Francais (courant)

Compétences

Rédaction d’'écrits professionnels
Sens de la négociation

Gestion administrative
Connaissance en droit du travail



Calcul des indicateurs Rédaction de tableau de bord
Connaissance en comptabilité Logiciel : GRH / Pack Office Aisance relationnelle

Atouts

Polyvalente Sens du relationnel Dynamique Humble Souriante

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



