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Assistante commerciale/chargée de clientéle

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans les Services commerciaux.

Formations

2022 : Bac +2 a Faculté des métiers de I'Essonne sur Evry
Brevet des techniciens supérieurs gestion de la PME

2020 : Bac a Lycée Francois Arago sur Villeneuve-saint-georges
Baccalauréat professionnel gestion administration - Mention assez bien

2019 : Cap / B.e.p. a Lycée Frangois Arago sur Villeneuve-saint-georges
Brevet d'étude professionnelle gestion administration

Expériences professionnelles

10/2023 - a ce jour :

Assistante administrative chez Jm Batiment sur Montgeron

Réception des appels, rédaction des offres de prix aux clients, rédaction des bons de commandes aux
fournisseurs, rédaction des bons de livraison

09/2022 - 09/2023 :

Chargeé de clientele particulier chez Banque Populaire sur Corbeil-essonnes

Gestion des demandes clients, accueille des clients, ventes de services ou produits bancaire et d'assurance,
session téléphonique pour le traitement du plan de contact commercial

02/2021 - 08/2022 :

Assistante Commerciale en Alternance chez Hima France sur Champs-sur-marne

Prospection, mailing, saisie de la base de donnée, réalisation des offres clients,accueil client, préparation des
déplacements professionnels, assistance au maintien de la certification ISO 9001, réalisation de causerie
sécurité

09/2020 - 01/2021 :

Assistante Commerciale en Alternance chez Apb Environnement sur Grigny

Mise a jour des tableaux de suivies des devis, des demandes d'intervention, création des factures clients,
réception des appels téléphoniques, réception des mails,commandes aux fournisseurs

11/2019 - 12/2019 :

Assistante Ressources Humaines Stagiaire chez Link Interim sur Corbeil-essonnes

Réception des CV, participation aux recrutements de nouveaux candidats, gérer les appels téléphoniques,
gestion d'une plateforme de dématérialisation et gestion des mails entrants et sortants. Prise commande pour
les EPI



Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Base Access

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyage

Portugal, Angleterre
Lecture

Policier, romance.
Sport

Musculation
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