
Assistante Comptable Et Administration
93140 BONDY  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2405071447

Objectif
Diplômée en comptabilité et administration, je souhaite donner un élan à ma carrière et mettre à profit mon 
optimiste et ma soif d'apprentissage.

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2023 — Bac — GRETA
Niveau Bac Assistante de comptabilité et d'administration
2022 — Formation — GRETA Seine-et-Marne
Parcours d'accès à la qualification pour formation comptabilité
1992 — CAP — Lycée Françoise CABRINI
CAP-BEP-SECRETARIAT

Expériences professionnelles
02/2023 - 2023 — Assistante comptable (stage)
logiciel Chorus, réception, enregistrement et suivis des factures, création fiche fournisseurs, tableau de suivi 
Excel
11/2022 - 2022 — Assistante comptable (stage)
réception et enregistrement des factures fournisseurs, création fiche fournisseur, archivage, déclaration TVA, 
tableau Excel
1994 - 2022 — Préparatrice de commandes
1993 - 1994 — Vendeuse au comptoir de produits frais
1992 - 1992 — Employée administrative

Langues
Français (maternelle)

Atouts
Sens de l'organisation
Autonomie
Capacité d'adaptation
Rigueur

Logiciels
Pack Office, Ciel

Permis
Permis B



Loisirs
Voyage, pâtisserie, lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


