Née en 1994

45400 Chanteau

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2405160954

Hotesse d'accueil/conseillere de vente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans I'Administration et juridique.

Formations

2013 : CAP a GRETA
Certificat d'Aptitude Professionnel Petite Enfance

2012 : Bac Pro a Lycée Jean-Zay
Bac Pro secrétariat

Expériences professionnelles

09/2020 - 02/2021 :
Hotesse d'accueil chez Cabinet Dr Landel

05/2018 - 09/2020 :
Conseillére de vente chez Chaussures Begue

05/2015 - 04/2018 :
Hoétesse d'accueil chez L'aquacienne

03/2015 - 2015 :
Animatrice classe découverte chez Cigales & Grillons

11/2014 - 05/2015 :
Animatrice TAP chez Cigales & Grillons

05/2014 - 06/2014 :
Agent Petite Enfance chez Mairie D'ingré

04/2013 - 2013 :
Stage d'une semaine chez Aselgo Murlins

03/2013 - 04/2013 :
Stage de 4 semaines chez Ecole Maternelle

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

-Maitrise des taches de secrétariat: gestion d’un agenda, gérer les appels téléphonique entrants et sortants,
accueillir les visiteurs et répondre a leurs demandes,



-Maitrise des différents logiciels,

-Réceptionner, rédiger et transmettre les courriers et les e-mails,

-Organiser des réunions, prendre en notes les échanges et rédiger les comptes rendus,
-Trier et organiser le classement de documents et dossiers

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

danse, équitation, musique, lecture, cinéma, cuisine, activités manuelles.
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