Née en 1997

77140 Nemours

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2405201157

Gestionnaire logistique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2018 : Bac +3 a Cours Diderot sur Paris
Bachelor Chargée de développement stratégique / Stratégie Evenementielle
Mention trés bien

2017 : Bac +2 a Institut Saint Pierre sur Brunoy
BTS Communication

2015 : Bac a Lycée Frédéric Joliot Curie sur Dammarie Les Lys
Baccalauréat Economiques et Sociales

Expériences professionnelles

10/2023 - 12/2023 :

Gestionnaire Logistique - Pdéle RH et logistique - Contractuelle chez Etablissement Des Services Informatiques
Des Imp6ts De Nemours sur Nemours

Gestion du courrier (ouverture, tri, affranchissement) avec retrait et dép6t du courrier a la Poste

- Mise a jour de l'inventaire physique des fournitures et des mobiliers

- Tenue du standard avec I'accueil des livreurs et contrdle des livraisons

- Travaux de secrétariat

- Travaux de polyvalence au profit du pdle production

2019 - 2023 :

Approvisionneur National - CDI chez Picard Siége
- Traitement des mails

- Préparation de fiches de travail

- Analyses et traitements des fiches (calcul avec coefficient)
- Saisie et envoie des commandes

- Contact fournisseur

- Mise a jour fichiers Excel

- Traitement de dossiers spécifiques

- Gestion du transport

- Formation de nouvelles recrues

2018 - 2019 :

Chef de projet junior - CDI chez Agence Xcellence
- Gestion globale de projets

- Prise de brief et écriture des propositions

- Gestion et suivis des devis

- Facturation des projets de la société



- Suivi logistique en lien avec le responsable logistique
- Recrutement du personnel auprés des prestataires en fonction des événements
- Gestion opérationnelle le jour I'évenement

2017 - 2018 :

Equipiére polyvalente en contrat étudiant - CDI chez Restaurant Mcdonald's
- Prise des commandes

- Gestion et préparation des commandes

- Caisse

- Cuisine

- Gestion de la salle

2016 :

Equipiére polyvalente en contrat étudiant - CDI chez Restaurant Flunch
- Cuisine

- Gestion de la salle

2016 :

Relation commerciale - Stage chez Agence Villopub
- Relation commerciale

- Phoning

- Mailing

- Street marketing

- Création de base de données

2016 :

Chef de projet junior - Stage chez Agence Moon Event
- Rédaction d'articles

- Recherche de prestataires

- Préparation et suivi des événements

- Création de recommandations stratégiques

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Gestionnaire Logistique/Approvisionneur/Chargée de développement stratégique

Permis

Permis B
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