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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2405201444

Responsable administratif et financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2015 : Bac +2
BTS Comptabilité et Gestion des Organisations

2011 : Bac Pro
Option Comptabilité (spécialisation sociale)

Expériences professionnelles

03/2016 a ce jour:

Responsable Administratif et financier (membre CODIR) chez Groupe International Gmd Secteur Plasturgie, 100
% Automobile

Sur les 2 sites de production, en région Parisienne et dans le Jura

. Mise en place des techniques nécessaires au développement et a la protection financiére de I'entreprise
. Etablissement de tableaux de bord mensuels permettant le suivi de la performance des deux sites

. Suivi des inventaires, analyse et interprétation des écarts

. Préparation et élaboration du budget

. Veille au respect d'exécution des procédures de dépenses

. Réalisation des études financieres

. Gestion des assurances et des contentieux

. Préparation des conseils d'administration

. Management d'une équipe de 6 collaborateurs

. Mise en place de Best practices

2011 - 2014 :

Comptable chez Cmi Arrex, Vente Et Montage Cuisines

. Suivi de la comptabilité de I'entreprise.

. Etablissement du bilan

. Réalisation de tableaux de bord mensuels

. Rapprochements bancaires, suivi des emprunts et Crédits-bails

2008 - 2011 :

Responsable facturation carrosserie chez Fraikin Locamion, Secteur Transport
. Etablissement des devis de réparation et des factures.

. Suivi du planning de location des véhicules

. Enregistrement des factures et suivi des comptes clients

Langues




Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Sage

Atouts et compétences

= Maitrise des processus de gestion administrative et financiére
= Pilotage de projets d’amélioration
= Connaissance de la stratégie globale des sites industriels

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

= Golf (Hcp 19)
= Bénévole Educateur sportif (football)
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