Responsable Administratif Et Financier

77510 Rebais - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2405201444

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2015 — Bac +2

BTS Comptabilité et Gestion des Organisations
2011 — Bac Pro

Option Comptabilité (spécialisation sociale)

Expériences professionnelles

03/2016 - & ce jour — Responsable Administratif et financier (membre CODIR)

Sur les 2 sites de production, en région Parisienne et dans le Jura

. Mise en place des techniques nécessaires au développement et a la protection financiére de I'entreprise
. Etablissement de tableaux de bord mensuels permettant le suivi de la performance des deux sites
. Suivi des inventaires, analyse et interprétation des écarts

. Préparation et élaboration du budget

. Veille au respect d'exécution des procédures de dépenses

. Réalisation des études financieres

. Gestion des assurances et des contentieux

. Préparation des conseils d’administration

. Management d’'une équipe de 6 collaborateurs

. Mise en place de Best practices

2011 - 2014 — Comptable

. Suivi de la comptabilité de I'entreprise.

. Etablissement du bilan

. Réalisation de tableaux de bord mensuels

. Rapprochements bancaires, suivi des emprunts et Crédits-bails

2008 - 2011 — Responsable facturation carrosserie

. Etablissement des devis de réparation et des factures.
. Suivi du planning de location des véhicules
. Enregistrement des factures et suivi des comptes clients

Langues
Francais (courant)

Compétences

%?2 Maitrise des processus de gestion administrative et financiere
%? Pilotage de projets d’amélioration
%?2 Connaissance de la stratégie globale des sites industriels

Logiciels
Pack Office, Sage

Permis



Permis B

Loisirs

%2 Golf (Hcp 19)
%? Bénévole Educateur sportif (football)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



