Assistante R.H et Comptable

31290 LA GARDE - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 2405230918

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2012 — Bac +2 — Toulouse/Revel
BTS Assistante de gestion

12/2010 — Bac — Toulouse/Revel
BAC Comptabilité

12/2008 — Revel

BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2023 — Assistante R.H et Comptable
Saisie bon de livraison, saisie facture, vérification pointage, saisie contrat salarié.
01/2019 - 12/2022 — Conseillere Service Aprés-vente

Suivi remise en état du véhicule, accueil physique et téléphonique, rédaction ordre de réparation, facturation,
devis de réparation, vente additionnelle, gestion garantie, suivi travaux atelier, gestion rdv planning, tableau
suivi C.A., état des lieux des véhicules.

01/2016 - 12/2019 — Secrétaire SAV - Agent de location

Gestion service PeugeotRent, création et mise en place promotion PeugeotRent, gestion planning, prise de
RDV, facturation location, devis, accueil physique et téléphonique, suivi qualité, facturation service
dépannage.

01/2014 - 12/2014 — Hotesse de caisse - Vendeuse L-S

01/2014 - 12/2016 — Vendeuse Conseillere Prét a porter

Service client, mise en rayon, encaissement, ouverture et fermeture boutique.
01/2011 - 12/2013 — Assistante commerciale

Mise en place promotion fournisseurs, facturation.

01/2010 - 12/2011 — Assistante commerciale

Rédaction contrat, suivi appel d'offre.

01/2009 - 12/2014 — Secrétaire médicale

Accueil, enregistrement des patients, entretien des locaux, collecte analyse.

Atouts
Office, Feuille de calcul, Diaporama, Dessin, Internet, Mail, Réseaux sociaux

Logiciels
Pack Office, Réseaux Sociaux

Permis
Permis B

Loisirs



Arts & loisirs créatifs, Montagne - Randonnée

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



