
Née en 1991
67310 Traenheim
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2405290947

Assistante commercial

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac +2
BTS Assistante de gestion PME-PMI 

12/2012 : Bac à Lycée Martin Schongauer
Baccalauréat professionnel secrétariat 

12/2011 : à Lycée Martin Schongauer
BEP métiers des services administratifs 

Expériences professionnelles

11/2022 - 12/2022 :
Gérant d'un bar chez Orge Et Houblon sur Sélestat
Créer la société, mettre en place l'équipe, passer les commandes fournisseurs, manager l'équipe, gérer le bar,
comptabilité.

04/2021 - 09/2022 :
Assistante commercial chez Mgcd France sur Duttlenheim
Saisir les commandes, répondre aux demandes clients par mail ainsi que par téléphone, gérer la mise en place
d'un nouveau logiciel.

11/2017 - 04/2021 :
Assistante Commercial chez Velum International sur Bischoffsheim (67)
Saisir les commandes, répondre aux demandes clients par mail ainsi que par téléphone, réaliser des devis,
affréter la marchandise, suivre les livraisons.

12/2016 - 10/2017 :
Assistante affrètement chez Emma Trans sur Strasbourg (67)
Saisir les dossiers d'affrètement, créer les confirmations d'affrètement, suivre les livraisons.

07/2015 - 12/2016 :
Assistante administrative et commerciale chez Profil Du Futur sur Horbourg-wihr (68)
Accueillir les clients physiques et téléphoniques, dispatcher les mails et les courriers, rédiger des courriers et
des e-mails, établir les listes de colisage, rédiger des devis, enregistrer les commandes.

11/2013 - 12/2014 :



Assistante informatique - apprentissage chez Holweg sur Molsheim (67)
Rédiger des procédures, mettre en place un logiciel de code barre, rédiger les fiches de poste, organiser le
dossier de partage, participer à la mise en place du document unique.

09/2012 - 07/2013 :
Assistante comptable - apprentissage chez Eti Class sur Colmar (68)
Accueillir les clients physiques et téléphoniques, enregistrer les factures, gérer les paiements des factures.

Centres d'intérêts

Randonnées, Course à pied
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