
Née en 1997
13590 Meyreuil
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2405311415

Assistante secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

01/2021 : à Ma formation
Formation assistanat secrétariat Maîtrise des outils bureautiques, organisation et gestion du planning.

11/2020 : à Archiwelt
Formation en architecture d'intérieur Dessin d'architecture, aménagement intérieur, suivi de chantier et principes
de la décoration intérieure.

01/2020 : Bac +5 à Ecole des beaux-Arts d'Alger
Diplôme en design et aménagement intérieur 

03/2018 : à École de commerce
Formation en commerce Techniques de ventes, négociations, prospection.

01/2015 : 
Baccalauréat scientifique 

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2023 :
Conceptrice vendeuse cuisine chez Ecocuisine sur Aubagne
Accueillir la clientèle, concevoir un projet avec ses plans 2D et 3D, conseiller sur les matériaux et couleurs,
négocier le projet et conclure la vente.

02/2021 - 02/2022 :
Assistante / Secrétaire chez Agence Immobilière La Perle
Accueil physique et téléphonique, gestion des mails, organisation de l'agenda, suivis administratifs de
documents et dossiers.

03/2018 - 03/2020 :
Vendeuse magasin de décoration chez My Déco
Accueil physique et téléphonique, établissement de devis, gestion du stock et des commandes.

Logiciels

Pack Office, AutoCAD, SketchUp, Enscape
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