Née en Mars 1973

78270 Limetz - Villez

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2406171638

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1994 : Bac +3 a Université de Nanterre
Licence Sociologie & Droit du Travail

12/1991 : Bac a Lycée Mantes la Jolie
BAC B - Economie

Expériences professionnelles

08/2008 - 12/2008 :

Responsable Administrative et Evénementiel chez Qualité&co

Interface entre la Direction et les employés de 4 boutiques, gestion des contrats, gestion du personnel, gestion
de I'événementiel et traiteur.

10/2004 - 07/2008 :

Assistante de Direction chez Hobbs

Interface entre la Direction et les employés, gestion de I'agenda professionnel et personnel de la gérante,
organisation des réunions, réservation des billets et hétels.

04/1996 - 07/2004 :

Assistante de Direction chez Mediaser

Interface entre la Direction et les employés, gestion de I'agenda, préparation de publi-reportage pour une
agence de communication.

05/1995 - 03/1996 :

Assistante de Projet chez Mediaser

Préparation de publi-reportage, prise de contact avec les ambassades et les Ministéres, présentation du projet
aupres des Conseillers de Presse.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office



Permis

Permis B

Centres d'intéréts

VTT, Moto Cross, Handball, Lecture, Voyage
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