Né en 1998

95170 Deuil-la-barre

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2406180901

Assistant de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : Bac +2 a Sup des RH
Titre professionnel Chargé des Ressources Humaines

12/2018 : Bac +2 a Ecole Nationale de Commerce Bessiéres
BTS Assistant de manager

Expériences professionnelles

04/2022 - 12/2022 :

Assistant de direction chez Cnrs sur Paris (75)

Gestion des agendas des cinq directeurs, réservation des billets de train, d'avion, d'un hétel et d'une voiture de
location, réservation des salles de réunions, traitement des courriers, gestion des suivis des notes de frais,
participation aux réunions d'informations, participation au soutien logistique des directeurs.

10/2020 - 03/2022 :
Agent Multisites chez Elior Services Facility Management sur Bezons (95)
Accueil physique et téléphonique des clients, gestion des courriers, réalisation des photocopies et de fax.

09/2019 - 06/2020 :
Chargé des Ressources Humaines (Alternance) chez Ratp sur Paris (75)
Embauche d'un nouvel agent, réalisation de contrat de travail, gestion des dossiers administratifs.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Danse, Football, Running, Voyage, Cinéma
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