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Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : Bac à Lycée Jacques de Flesselles
BACCALAURÉAT PROFESSIONNEL Système Electronique Numérique 

12/2015 : CAP à Lycée Jacques de Flesselles
Brevet d'études professionnel Système Electronique Numérique 

Expériences professionnelles

10/2019 - 12/2019 :
Assistant administratif chez Harmonie Fenêtres sur Lyon (69)
Standard téléphonique, réception des clients, saisie des règlements clients, saisie des factures clients et
fournisseurs, saisie inventaire, classement.

09/2019 - 11/2019 :
Animateur périscolaire chez Groupe Scolaire John Kennedy sur Lyon (69)
Mise en oeuvre d'animations (activités ludiques, éducatives et collectives), encadrer un groupe d'enfants,
appliquer et contrôler les règles de sécurité dans les activités, distribution et service des repas aux enfants
pendant la pause méridienne.

01/2019 - 07/2019 :
Coursier à vélo chez Uber Eats sur Lyon
Livraison de repas dans Lyon.

08/2017 - 09/2017 :
Agent de propreté d'hygiène chez Gsf (groupe Services France) sur Lyon
Assurer le nettoyage dans les bureaux d'entreprise.

01/2014 - 12/2016 :
Stagiaire dans le service Hotline chez Aguettant (laboratoire Pharmaceutique) sur Lyon (69)
Maintenance informatique, saisie inventaire.

Langues

Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : moyen
/ Ecrit : débutant)



Logiciels

Pack Office

Centres d'intérêts

Football (Championnat en club pendant plus de 5 ans), Boxe Thaï, Bénévole pour un club de gymnastique (ALGM)
pendant 3 ans
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