
Assistante Polyvalente
92200 Neuilly sur seine  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2407260825

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Bâtiment

Formations
1998 — Bac +4 — Institut International de commerce et de distribution (ICD-Paris)
MAITRISE D'INGENIEUR COMMERCIAL spécialisation marketing et Communication
1996 — Bac +2 — Institut International de commerce et de distribution
BTS ACTION COMMERCIALE

Expériences professionnelles
2010 - 2011 — ASSISTANTE FORMATION
Secteur d'activité : Société de conseil et organisme de formation
Effectif : 50 personnes
1999 - 2001 — ASSISTANTE MARKETING INFORMATIQUE ET COMMUNICATION
Secteur d'activité : Start up, plate-forme de services dans l'EDI, Web EDI et le Commerce Electronique;
Effectif : 20 personnes

Langues
Français (courant)

Compétences
accueil des clients, classement des dossiers, boissons, commercialisation, graphiques, Commerce 
Electronique, devis, facturation, Tenue d'agenda, organisme de formation, dossiers administratifs, mettre en 
forme des documents, organisation des déplacements, plans d'action, MARKETING, logistique, Participer 
aux réunions, bons de commande, tableaux de bords, agence de communication

Atouts
Coordonner, Excel, Powerpoint, Word

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


