
Née en 1977
85440 Talmont-st-hilaire
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 240730084458

Secrétaire - assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans le Bâtiment second oeuvre.

Formations

02/2001 : Formation en alternance, au métier de Secrétaire Ass istante Polyvalente

10/1998 : BAFA
Brevet d'Aptitude aux Fonctions d'Animatrice de centres de vacances et de loisirs

10/1998 : L'AFPS
Attestation de Formation aux Premiers Secours

07/1996 : Bac
BAC Sciences et technologies tertiaire en Action et Communication Commerciale

Expériences professionnelles

06/2020 à ce jour :
Facteur, Agent courrier chez Poste, La Roche-sur-yon sur Perpignan (66)
Intérimaire

11/2017 - 04/2020 :
Ass istante ADV chez Ocb Distribution/rtd (republic Technologies Distribution) sur Perpignan (66)
Intérimaire

11/2016 - 09/2017 :
Chargée de Clientèle chez Enedis sur Perpignan (66)
Intérimaire

07/2014 - 09/2016 :
Co-Gérante chez Les Saveurs D'italie sur Le Barcarès (66)

05/2005 - 05/2014 :
Secrétaire Commerciale chez Rematelec (représentation De Matériel Électrique) sur Paris (75)

03/2002 - 02/2005 :
Assistante Polyvalente chez Cnaf (centre National D'analyse Financière) sur Paris (75)

03/2001 - 02/2002 :
Secrétaire puis assistante commerciale chez Cedi Sécurité (tyco Fire & Security), Savigny-le-temple (77) & Adt
(tyco Fire & Security) sur Aubervilliers (93)



02/2000 - 02/2001 :
Secrétaire Commerciale chez Drexco Industrie sur Crosne (91)

12/1996 - 03/2000 :
Hôtesse de caisse, Accueil et téléphone, Manutention chez Supermarché Champion sur Brunoy (91)

Langues

Allemand (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : commerciale / Ecrit : intermédiaire), Français (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Analyse Financière, Communication Commerciale, comptabilité, devis, facturation, AFPS, Attestation de Formation
aux Premiers Secours, appel d&#039;offres, Prise de rendez-vous, Relations clients, Relations fournisseurs,
Gestion des litiges, déplacements en Clientèle, Supermarché, Immobilière, Gestion du personnel, Manutention,
Matériel Électrique, SAV, Saisie de commande, vente

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Fitness, Ski, Automobile, Cinéma
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