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0 a 1 an d'expérience
Réf : 2408010916

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans I'Administration et juridique.

Formations

2024 : Bac a Lycée Jean Aicard
Diplédme du Baccalauréat et cycle de terminal en filiere STMG( Science et technologie du management et de la
gestion)

06/2021 : Bac +3 a Université de Toulon sur Toulon
Licence en Langues Etrangéres Appliqué (Anglais/Espagnol)

Expériences professionnelles

07/2023 a ce jour:

CHARGEE DE CLIENTELE / REPONSABLE chez DIim Location Toulon sur Toulon

Standard téléphonique, secrétariat, gestion de I'agence et de I'équipe, négociation client, taches liées au
domaine automobile / locatif

09/2022 - 06/2023 :
Assistante d'éducation chez College Gustave Roux
Surveillance et encadrement des éléves, taches administratives

09/2021 - 08/2022 :
Auxiliaire de vie chez Provence Aide Services/ Solidom
Apport d'aide quotidien a des personnes agées,

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Frangais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Communication Marketing, Surveillance, gestion de 1&#039;agence, Standard téléphonique, réseaux sociaux,
secrétariat

Centres d'intéréts

Lecture, Voyage, Péatisserie
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